REGULAMIN WEWNETRZNY
Wydzialu Polityki Spolecznej i Zdrowia
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
Z dnia 20 grudnia 2024 r.

Zgodnie z § 16 ust.1 oraz § 85 - § 87 regulaminu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 165/2021 Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 30 grudnia 2021 r. ustalam ponizszy regulamin wewnetrzny Wydziatu Polityki
Spotecznej 1 Zdrowia:

I. STRUKTURA ORGANIZACYJNA
PODZIAL ZADAN POMIEDZY DYREKTORA
I ZASTEPCOW DYREKTORA

§ 1. W sktad Wydzialu Polityki Spotecznej i Zdrowia Swictokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach zwanego dalej ,,Wydzialem” wchodza:

1) Oddzial Planowania i Realizacji Budzetu Polityki Spolecznej (PSZ. I);

2) Oddzial Nadzoru Nad Realizacja Zadan Samorzadu Powiatowego i Wojewodztwa
(PSZ. 1D);

3) Oddzial ds. Rynku Pracy (PSZ. IV);

4) Oddzial Nadzoru Nad Realizacja Zadan Samorzadu Gminnego (PSZ. V);

5) Oddzial ds. Informatyzacji i Spraw Spotecznych (PSZ. VI);

6) Oddzial Monitorowania Ochrony Zdrowia i Koordynacji Nadzoru Medycznego
(PSZ. VIID);

7) Oddzial Organizacji Ochrony Zdrowia i Statystyki Medycznej (PSZ. IX);

8) Oddzial Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych (PSZ. X);

9) Oddzial do Spraw Koordynacji Systemow Zabezpieczenia Spolecznego (PSZ.XI);

10) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych (PSZ.XII).

§ 2. Praca Wydzialu kieruje Dyrektor Wydziatu przy pomocy dwoch Zastepcow.

§ 3. 1. Dyrektor Wydzialu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Wydziatu, nadaje
ogo6lny kierunek dzialalnosci Wydzialu, koordynuje jego prace z dziatalnoScig innych
wydziatéow SUW oraz sprawuje nadzor nad caloksztattem pracy kierowanego przez siebie
Wydziatu.

2. Dyrektor sprawuje ogolne kierownictwo i1 nadzér nad realizacja zadan obronnych
wykonywanych przez Wydzial, wynikajacych z ustawy o obronie Ojczyzny, aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, ustaw szczeg6lnych i opracowanych planow.

3. Dyrektor Wydziatlu moze zacigga¢ zobowigzania o wartosci nizszej niz 130 000 zt netto
w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydzialu natomiast podczas jego nieobecnos$ci
zadanie to realizujg jego Zastepcy.



4. Dyrektor Wydziatu sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddzialem Planowania i Realizacji Budzetu Polityki Spolecznej;

2) Oddzialem Monitorowania Ochrony Zdrowia i Koordynacji Nadzoru Medycznego;
3) Oddzialem do Spraw Koordynacji Systemow Zabezpieczenia Spolecznego;

4) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Organizacyjnych.

5. Pierwszy Zastepca Dyrektora Wydziatu zastgpuje Dyrektora w czasie jego nieobecnosci
oraz sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddzialem Nadzoru Nad Realizacja Zadan Samorzadu Powiatowego
i Wojewodztwa;

2) Oddzialem ds. Rynku Pracy;

3) Oddzialem Nadzoru Nad Realizacja Zadan Samorzadu Gminnego.

6. Drugi Zastepca Dyrektora Wydzialu zastepuje Dyrektora i Pierwszego Zastgpce
Dyrektora w czasie ich jednoczesnej nieobecnosci oraz sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddzialem ds. Informatyzacji i Spraw Spolecznych;
2) Oddzialem Organizacji Ochrony Zdrowia i Statystyki Medycznej;
3) Oddzialem Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych.

7. Pierwszy Zastepca Dyrektora jest organizatorem i koordynatorem zadan obronnych
wykonywanych przez Wydzial, wynikajacych z ustawy o obronie Ojczyzny, aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, ustaw szczeg6élnych i opracowanych planow.

8. Do zadan Pierwszego Zastepcy Dyrektora Wydziatu nalezy rowniez sprawowanie
w imieniu Wojewody nadzoru w zakresie merytorycznym nad prawidlowym wykonywaniem
zadan okreslonych w Porozumieniu Nr 499/09 z dnia 26 czerwca 2009 r. zawartym pomiedzy
Wojewoda Swigtokrzyskim a Swictokrzyskim Kuratorem O$wiaty w sprawie przekazania do
realizacji przez Kuratorium Os$wiaty zadan zwigzanych z dofinansowywaniem kosztow
ksztatcenia mtodocianych pracownikow.

9. Zastepcy Dyrektora ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za sprawng i terminowa realizacje
zadan, wlasciwa organizacje 1 dyscypling pracy w bezposrednio nadzorowanych oddziatach
1 stanowiskach oraz za sprawy zalatwiane w zastepstwie Dyrektora Wydzialu Polityki
Spotecznej 1 Zdrowia podczas jego nieobecnosci w ramach udzielonych upowaznien.

10. W czasie kazdorazowej, jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora Wydziatu, Pierwszego
1 Drugiego Zastepcy Dyrektora zastepstwo petni Kierownik Oddziatu ds. Informatyzacji
1 Spraw Spolecznych w granicach udzielonych upowaznien.

11. Strukture organizacyjng Wydzialu przedstawia zatacznik do niniejszego regulaminu.



II. SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
WYDZIALU

§ 4.1. Obowiazki i1 zakres odpowiedzialnosci kierownikéw oddziatow, koordynatorow
wieloosobowych stanowisk oraz pracownikow regulujg przepisy § 12-15 regulaminu
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz niniejszego regulaminu.

2. Szczegdlowy zakres uprawnien 1 odpowiedzialnosci pracownikéw okresla regulamin
pracy SUW. Zakres obowigzkéw na danym stanowisku pracy okreslony jest w ,.zakresie
czynnosci” przyjetym i podpisanym przez pracownika oraz przekazanym do akt osobowych.

3. Pracownicy zatrudnieni w oddziatach pozostaja w bezposredniej zalezno$ci stuzbowe;
od kierownikow oddziatow badz koordynatorow w przypadku stanowisk wieloosobowych,
a kierownicy oddzialdw, koordynatorzy i pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska —
w bezposredniej zaleznosci od Dyrektora Wydziatu badz Zastepcéw Dyrektora Wydziatu.

§ 5. Do zakresu dziatania Oddzialu Planowania i Realizacji Budzetu Polityki
Spotecznej (PSZ. 1) nalezy:

1) przygotowanie projektow planu budzetu wojewody na zadania wymienione w pkt. 2
w uktadzie tradycyjnym (w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji
budzetowej) oraz w uktadzie zadaniowym (w podziale na funkcje, zadania, podzadania
1 dziatania);

2) planowanie i podziat dotacji celowej dla jednostek samorzadu terytorialnego na zadania
z zakresu:

a) pomocy spotecznej,

b) przeciwdziatania przemocy domowe;j,

¢) $wiadczen rodzinnych,

d) funduszu alimentacyjnego,

e) zasitku dla opiekuna,

f) realizacji ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

g) realizacja wieloletniego rzadowego programu ,,Positek w szkole i w domu”,

h) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

1) ochrony zdrowia psychicznego,

J) rzadowego programu ,,Karta Duzej Rodziny”,

k) realizacji programu ,,Za zyciem” tj.: wyplaty jednorazowego $wiadczenia w wysokosci
4 tys. zh, rozwo6j sieci domow dla matek z matoletnimi dzie¢mi 1 kobiet w cigzy,
dofinansowanie mieszkan chronionych oraz rozwoj sieci srodowiskowych domow
samopomocy,

1) ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach
ochrony uzdrowiskowej oraz o gminach uzdrowiskowych,

m)pomocy spotecznej finansowanych ze srodkéw Funduszu COVID-19, w tym programu
rzagdowego ,,Wspieraj Seniora” , o ktorych mowa w art. 65 ust 5 pkt 1 ustawy z dnia
31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw;

3) nadzor 1 kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji z budzetu wojewody przez
jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiaty i wojewodztwo ) w zakresie polityki
spotecznej;



4)

5)

6)

8)
9)
10)

1)

12)

monitorowanie realizacji zadan okreslonych Programem ,,Posilek w szkole i w domu”
w ramach modutu 11 2;

kontrola sposobu i terminowosci wykonywania zadan, na ktdre przyznana zostata dotacja
z programu ,,Positek w szkole i w domu” w ramach modutu 3, a takze ocena efektow
realizacji modutu 3;

sporzadzanie sprawozdawczosci z realizacji §wiadczen wychowawczych;

sporzadzanie sprawozdawczos$ci w zakresie wykonania budzetu na zadania finansowane
z budzetu wojewody (wg potrzeb);

sporzadzanie rocznych sprawozdan w uktadzie zadaniowym;

wystepowanie do MRPiPS o uruchomienie $srodkow finansowych z rezerw celowych;
realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarno$ciowym,;

sporzadzanie sprawozdan do Ministerstwa Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej
dotyczacych zapotrzebowania na $rodki finansowe z Funduszu Pomocy na rzecz pomocy
dla obywateli Ukrainy w zakresie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2022 r
o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa m.in..: jednorazowego $wiadczenia pieni¢znego, pomocy psychologicznej,
$wiadczen z pomocy spotecznej $wiadczen rodzinnych oraz zadan z zakresu pieczy
zastepczej;

analiza przekazywanego przez jednostki samorzadu terytorialnego zapotrzebowania na
srodki finansowe oraz przekazywanie dyspozycji do Wydziatu Finanséw i Budzetu na
realizacje zadan finansowanych z Funduszu Pomocy na rzecz pomocy dla obywateli
Ukrainy wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2022 r o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa tj.: jednorazowego
$wiadczenia pieni¢znego, pomocy psychologicznej, $wiadczen z pomocy spotecznej
$wiadczen rodzinnych oraz zadan z zakresu pieczy zastepczej.

§ 6. Do zakresu dzialania Oddzialu Nadzoru Nad Realizacja Zadan Samorzadu

Powiatowego i Wojewodztwa (PSZ. II) nalezy:

1))

2)
3)
4)

5)

prowadzenie rejestrow:

a) placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowek opiekunczo-
terapeutycznych 1 interwencyjnych o$rodkow preadopcyjnych w wojewddztwie
swietokrzyskim,

b) wolnych miejsc w placéwkach opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowkach
opiekunczo-terapeutycznych 1 interwencyjnych  osrodkach  preadopcyjnych
w wojewodztwie §wigtokrzyskim;

publikowanie aktualizowanego rejestru o wolnych miejscach w placowkach na stronach
internetowych SUW;

wprowadzanie danych do rejestru, o ktérym mowa w art. 38d ust. 1, ustawy
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej ich aktualizacja i usuwanie;
gromadzenie informacji o liczbie miejsc w rodzinnej pieczy zastepczej na terenie danego
powiatu wojewodztwa §wigtokrzyskiego;

udziat, w roli obserwatora, w posiedzeniach os$rodka adopcyjnego dotyczacych
kwalifikowania dziecka do przysposobienia, dokonywania wstepnej oceny kandydata do
przysposobienia dziecka oraz wydawania opinii kwalifikacyjnej kandydata do
przysposobienia dziecka w celu kontroli zapewnienia odpowiedniej jako$ci prowadzonych
procedur przysposobienia;



6) wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placowek opiekunczo - wychowawczych,
regionalnych placowek opiekunczo—terapeutycznych oraz interwencyjnych osrodkow
preadopcyjnych;

7) kontrola:

a) przy uzyciu systemow, o ktérych mowa w art. 38 d ust. 2 i art. 155 a ust. 1 nad realizacja
zadan z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastepczej, usamodzielnien petnoletnich
wychowankéw 1 adopcji wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz
jednostki organizacyjne wspierania rodziny 1 systemu pieczy zastepcze;j,

b) zgodnos$ci zatrudnienia pracownikdéw jednostek organizacyjnych wspierania rodziny
1 systemu pieczy zastepczej z wymaganymi kwalifikacjami;

8) zasieganie informacji o sposobie realizacji zadan wynikajacych z ustawy o wspieraniu
rodziny 1 systemie pieczy zastepczej przez samorzad gminny, powiatowy i wojewodztwa;

9) zbieranie i ocena sprawozdan rzeczowo-finansowych z zakresu wspierania rodziny
1 systemu pieczy zastepczej oraz przekazywanie ich ministrowi wtasciwemu do spraw
rodziny, w wersji elektronicznej, z zastosowaniem systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa w art. 187 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i1 systemu
pieczy zastepczej (dalej zwanej uwrispz);

10) wspotdziatanie z ministrem wtasciwym do spraw rodziny przy opracowywaniu, realizacji
1 finansowaniu programoéw wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej;

11) pomoc merytoryczna przy tworzeniu 1 rejestracji nowopowstajacych placowek
opiekunczo-wychowawczych - bez wzgledu na podmiot prowadzacy;

12) wydawanie opinii o jakosci ustug oferowanych przez podmioty ubiegajace si¢
o rejestracje;

13) kontrola realizacji zadan wtasnych gminy, wynikajacych z uwrispz;

14) kontrola zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez gmine,
wynikajacych z rzadowych programéw wsparcia rodzin oraz rzadowego programu,
o ktérym mowa w art. 187 a ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
1 systemu pieczy zastepczej (dalej zwanej uwrispz);

15) kontrola realizacji zadan:
a) wilasnych powiatu, wynikajacych z uwrispz;
b) zleconych z zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez powiat na podstawie

UWrispz,
c¢) wilasnych samorzadu wojewddztwa, wynikajacych z uwrispz,
d) zleconych z =zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez samorzad
wojewodztwa, wynikajacych z uwrispz;

16) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi, gtownie dziatajgcymi w obszarze pomocy
spolecznej, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 wolontariacie oraz w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoltecznej,
w formie:

a) koordynacji 1 wspierania zadan z zakresu polityki spotecznej,
b) wzajemnego informowania o planowanych kierunkach dziatalno$ci z obszaru pomocy
spolecznej 1 wspotdziatania w celu zharmonizowania tych kierunkéws;

17) opracowanie rocznego lub wieloletniego programu wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie;

18) prowadzenie procedury konkursowej na dofinansowanie z budzetu Wojewody zadan
z zakresu pomocy spotecznej, realizowanych przez organizacje pozarzadowe, tj.:

a) oglaszanie otwartego konkursu ofert na wspieranie realizacji zadan w obszarze pomocy
spotecznej,
5



19)

20)

21)

22)

23)
24)

25)
26)

1)

b) uczestnictwo w pracach zespotu opiniujacego oferty w ramach ,,konkursu ofert”- ocena
ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym, proponowanie przyznania kwot
dotacji, protokotowanie posiedzen,

¢) sporzadzanie uméw na realizacje zadania,

d) przyjmowanie i ocena sprawozdan z realizacji zadania, rozliczanie dotacji,

e) kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji przez organizacje pozarzadowe
na realizacj¢ zadan z zakresu pomocy spotecznej;

realizacja zadan na rzecz osob niepetnosprawnych w zakresie:
a) wspolpracy z Pelnomocnikiem Rzadu do Spraw Osob Niepetnosprawnych,
b) wspotpracy z Wojewodzka Spoteczng Radg na Rzecz Osob Niepelnosprawnych;

nadzor i kontrola realizacji zadan wlasnych powiatu, wynikajacych z ustawy o pomocy

spotecznej w zakresie:

a) przyznawania pomocy pieni¢znej na usamodzielnienie oraz na kontynuowanie nauki
osobom opuszczajagcym domy pomocy spotecznej dla dzieci 1 mtodziezy
niepetnosprawnych intelektualnie, domy dla matek z matoletnimi dzie¢mi i kobiet w
cigzy oraz schroniska dla nieletnich, zaklady poprawcze, specjalne osrodki szkolno-
wychowawcze, specjalne osrodki wychowawcze, mtodziezowe osrodki socjoterapii
zapewniajace catodobowg opieke lub mtodziezowe osrodki wychowawcze,

b) pomocy w integracji ze srodowiskiem 0s6b majacych trudnosci w przystosowaniu si¢
do zycia, mtodziezy opuszczajacej domy pomocy spotecznej dla dzieci 1 mtodziezy
niepetnosprawnych intelektualnie, domy dla matek z matoletnimi dzie¢mi i kobiet
w cigzy oraz schroniska dla nieletnich, zaktady poprawcze, specjalne osrodki szkolno-
wychowawcze, specjalne osrodki wychowawcze, mtodziezowe osrodki socjoterapii
zapewniajace catodobowa opieke lub mtodziezowe osrodki wychowawcze, majacych
braki w przystosowaniu si¢;

nadzér merytoryczny nad gminami i jednostkami organizacyjnymi pomocy spotecznej
w zakresie realizacji:
a) ustawy z dnia 4 listopada 2016 roku o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za Zyciem”;

obstuga administracyjno-biurowa:
a) Pelnomocnika Wojewody ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi;

wspotpraca z Oddzialem Organizacji Ochrony Zdrowia 1 Statystyki Medycznej
w prowadzeniu wydziatlowej kancelarii materiatéw zastrzezonych;

udziat w posiedzeniach Zespotu opiniujacego oferty sktadane w ramach programu
,,Maluch”;

administracja systemu teleinformatycznego ,,Rejestr zZlobkow”;

sporzadzanie zbiorczego sprawozdania z zakresu opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
1 przekazanie go, w postaci elektronicznej, za pomoca systemu teleinformatycznego,
ministrowi wiasciwemu do spraw rodziny.

§ 7. Do zakresu dziatania Oddziatlu ds. Rynku Pracy (PSZ. IV) nalezy:

realizacja zadan z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, a w szczeg6lnosci sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia samorzadu
powiatu i wojewddztwa, wykonywang przez marszatka wojewddztwa lub staroste,
wojewoOdzkie lub powiatowe urzedy pracy, oraz inne podmioty, w szczegdlnosci
w zakresie:



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) sposobu prowadzenia przez urzgdy pracy ushug rynku pracy, o ktérych mowa w art. 35
w/W ustawy,

b) realizowania przez podmioty, ktorym udzielono akredytacji, zobowigzan wynikajacych
z ustawy oraz umowy akredytacyjnej,

c) przestrzegania zasad i trybu wydatkowania $srodkéw Funduszu Pracy,

d) prawidtowos$ci zlecania realizacji zadan 1 ustug rynku pracy lub zlecania dziatan
aktywizacyjnych,

e) kontroli realizacji innych zadan, wynikajacych z ustawy, wykonywanych przez
samorzad terytorialny lub inne podmioty;

sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia w postegpowaniu administracyjnym

w sprawach zwigzanych z wykonywaniem zadan i kompetencji w zakresie zatrudnienia

1 przeciwdzialania bezrobociu, jesli ustawa nie stanowi inaczej, a zwlaszcza poprzez:

a) rozpatrywanie odwotan od decyzji starostow,

b) stwierdzanie niewaznos$ci decyzji lub ich uchylanie,

c) przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowane do Wojewoddzkiego Sadu
Administracyjnego w Kielcach,

d) udziat w postepowaniu sadowym przed WSA w Kielcach;

organizowanie i finansowanie szkolen pracownikow Swigtokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Kielcach, wojewodzkiego i powiatowych urzgddéw pracy wojewodztwa

swietokrzyskiego;

przekazywanie Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej corocznych informacji

o realizacji nadzoru 1 kontroli, a w szczegolnosci:

a) oceny poprawnosci merytorycznej i formalnej zadan objetych nadzorem i kontrola,

b) oceny realizacji podstawowych ustug rynku pracy, ze szczegdlnym uwzglednieniem
przestrzegania sposobow postepowania okreslonych w standardach ustug rynku pracy;

sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej (w okresach poétrocznych) z zakresu
wydatkowania $rodkow z funduszu pracy przeznaczonych na organizacje szkolen
pracownikow urzedoéw pracy i urzedu wojewodzkiego;

wydawanie decyzji w sprawie przyznania statusu zakladu pracy chronionej i zaktadu
aktywnos$ci zawodowej na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (zwanej dalej
urzisozon);

wydawanie decyzji dotyczacych zwolnienia na czas okreslony prowadzacego zaktad pracy
chronionej od spetnienia warunku, o ktorym mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1 lit. a ww. ustawy;
wydawanie decyzji dotyczacych zwolnienia pracodawcy z obowigzku prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej przez okres 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku
0 przyznanie statusu zakladu pracy chronionej lub z obowigzku utrzymania wskaznika
zatrudnienia 0so0b niepetnosprawnych okreslonych w art. 28 ust. 1 pkt 1 urzisozon
w okresie 6 miesigcy poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o przyznanie statusu
zaktadoéw pracy chronionej;

wydawanie decyzji w sprawie przyznania statusu zaktadu pracy chronionej z mocg od dnia
ponownego spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 28 ust.1 pkt 1-3 1 w art. 33 ust. 1
13, pkt 112 urzisozon;

10) wydawanie decyzji stwierdzajacych utrate przyznanego statusu zaktadu pracy chronionej

lub zaktadu aktywnos$ci zawodowej w razie niespelnienia warunkdéw i1 obowiazkdow,
o ktérych mowa w ustawie;

11) przeprowadzanie kontroli speilniania warunkéw 1 obowigzkéw przez prowadzacych

zaklady pracy chronionej lub zaktady aktywnosci zawodowej;



12) przedktadanie Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Oséb Niepelnosprawnych informacji
o wynikach kontroli, o ktorych mowa w pkt 11;

13) przedktadanie Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Osob Niepetnosprawnych zbiorczych
informacji poéirocznych dotyczacych wydanych decyzji oraz stanu zatrudnienia
w zaktadach pracy chronionej i zaktadach aktywnos$ci zawodowej;

14) prowadzenie rejestru osrodkéw, w ktérych moga odbywac si¢ turnusy rehabilitacyjne
1 dokonywanie wpisu do rejestru na okres 3 lat;

15) prowadzenie rejestru organizatorow turnusoéw rehabilitacyjnych i dokonywanie wpisow
do rejestru na okres 3 lat;

16) wykreslenie osrodka lub organizatora turnusu z rejestrow, o ktorych mowa w pkt 141 15
W razie:
a) niespetnienia warunkéw okreslonych na podstawie ust.8 pkt 3 urzisozon,
b) uniemozliwienia kontroli osrodka lub organizatora turnusu,

17) przekazywanie do Pelnomocnika Rzagdu do Spraw Osob Niepetnosprawnych biezacych
informacji o dokonanym wpisie lub wykresleniu o$rodka lub organizatora turnusu
Z WW. Tejestrow;

18) prowadzenie kontroli osrodkéw lub organizatorow turnuséw wpisanych do rejestrow;

19) przekazywanie do Pelnomocnika Rzagdu do Spraw Osob Niepelosprawnych rocznej
informacji o organizatorach turnuséw rehabilitacyjnych, w ktérych uczestniczyly osoby
niepetnosprawne korzystajace z dofinansowania, posiadajacych wpis do rejestru
(rozporzadzenie MPiPS w sprawie turnusow rehabilitacyjnych z 15 listopada 2007 r.);

20) nadzor i1 kontrola w zakresie merytorycznym nad prawidlowym wykonywaniem zadan
okreslonych w porozumieniu Nr 499/09 z dnia 26 czerwca 2009 r. zawartym pomigdzy
Wojewoda Swietokrzyskim a Swietokrzyskim Kuratorem O$wiaty w sprawie przekazania
do realizacji przez Kuratorium O$wiaty zadan zwigzanych z dofinansowywaniem kosztow
ksztalcenia mtodocianych pracownikow;

21) opiniowanie uchwal samorzadéw terytorialnych, dotyczacych spraw z zakresu rynku
pracy;

22) nadzor nad realizacja zadan wlasnych realizowanych przez samorzad wojewodztwa,
w zakresie koordynowania dziatan na rzecz sektora ekonomii spotecznej w regionie;

23) nadzor merytoryczny nad powiatowymi urzedami pracy z terenu wojewodztwa
swietokrzyskiego w zakresie realizacji ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet
w cigzy i rodzin ,,Za Zyciem”;

24) realizacja zadan nalozonych ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i1 zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych
ustaw dot. sporzadzania kwartalnych zbiorczych zestawien informacji dot. umarzania
w catosci albo w czesci naleznosci, odraczania terminu sptaty nalezno$ci, badz tez
rozktadania na raty splaty naleznosci (z tytutu zwrotu cz¢éci dofinansowania, pozyczki,
dotacji) w odniesieniu do obszaru wojewodztwa oraz przekazywanie ich do ministra
wlasciwego do spraw pracy;

25) rozpatrywanie wnioskOw o ponowne rozpatrzenie sprawy przystugujace pracodawcom od
decyzji, o ktorych mowa w art. 30 ust. 1-3 urzisozon;

26) udzielanie informacji na wniosek Pelmomocnika Rzagdu do Spraw Osob
Niepelnosprawnych dotyczacych wydanych decyzji, o ktorych mowa w art. 30 ust. 1-3
urzisozon;

27) rozpatrywanie skarg i wnioskow dot. zakladéw pracy chronionej i zaktadow aktywnosci
zawodowej w ramach wykonywanych zadan;



28)

29)

30)

31)

rozpatrywanie skarg i wnioskow dot. realizacji turnuséw i miejsca zorganizowania

turnuséw przez organizatorOw turnusow rehabilitacyjnych i osrodki, w ktorych moga

odbywac si¢ turnusy rehabilitacyjne;

realizacja zadan natozonych ustawg z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spolecznej,

w tym w szczego6lnosci:

a) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie przyznania, zmiany lub utraty statusu
przedsigbiorstwa spotecznego,

b) wydawanie decyzji administracyjnych dot. zwolnienia przedsi¢biorstwa spotecznego od
obowigzku spetniania warunkow okreslonych w przedmiotowej ustawie,

c) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig przedsigbiorstwa spolecznego oraz
przeprowadzanie kontroli w zakresie spetniania warunkoéw, o ktérych mowa w art.3,
art.4 ust. 1 oraz art. 5-10 cytowanej ustawy,

d) wydawanie zaswiadczen, odmawianie wydania zaswiadczen oraz potwierdzanie
aktualno$ci wydanych zaswiadczen, o ktérych mowa w art. 27 ustawy,

e) informowanie ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego
o uzyskaniu/utracie statusu przedsigbiorstwa spolecznego,

f) weryfikowanie poprawnosci i kompletnosci informacji zawartych w rocznych
sprawozdaniach  sktadanych przez przedsigbiorstwa spoteczne 1 coroczne
przedstawianie sprawozdania zbiorczego z informacji zawartych w rocznych
sprawozdaniach, ministrowi wiasciwemu do spraw zabezpieczenia spotecznego;

obstuga administracyjno-biurowa:
a) Pelnomocnika Wojewody ds. Ekonomii Spotecznej i Spraw Seniorow w zakresie
ekonomii spotecznej;

koordynowanie i monitorowanie funkcjonowania EZD na poziomie Wydziatu.

§ 8. Do zadan Oddzialu Nadzoru Nad Realizacja Zadan Samorzadu Gminnego

(PSZ.V) nalezy:

)
2)

3)

4)

S)

6)

ustalanie sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego;

stwierdzenie zgodno$ci programéw naprawczych w zakresie osiggania standardow
w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej oraz ocena stopnia ich realizacji;
wydawanie i1 cofanie zezwolen lub zezwolen warunkowych na prowadzenie doméw
pomocy spolecznej oraz wydawanie 1 cofanie zezwolen na prowadzenie placdéwek
zapewniajacych catodobowa opiekg osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepisoOw o dziatalnosci
gospodarczej;

prowadzenie rejestru domow pomocy spolecznej, mieszkan treningowych
1 wspomaganych, placowek zapewniajacych calodobowa opieke¢ osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym
prowadzonych na podstawie przepisOw o dzialalno$ci gospodarczej, miejsc udzielania
tymczasowego schronienia;

koordynowanie dziatah w zakresie integracji cudzoziemcow, ktérzy uzyskali
w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy, ochrong uzupetiajgca lub zezwolenie na
pobyt czasowy udzielone w zwigzku z okoliczno$cia, o ktérej mowa w art. 159 ust. 1 pkt
1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, oraz prowadzenie rejestru
zatwierdzonych indywidualnych programéw integracji;

realizacja lub zlecanie jednostkom samorzadu terytorialnego lub podmiotom
uprawnionym, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1, zadan wynikajacych z programéw
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rzadowych lub programéw ustanowionych przez ministra wilasciwego do spraw
zabezpieczenia spotecznego;

7) nadzoér nad realizacjg zadan samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodztwa, w tym
nad jakoscig dziatalnosci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oraz nad jakoscig
ustug, dla ktéorych minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego okreslit
standardy, a takze nad zgodnoscig zatrudnienia pracownikow jednostek organizacyjnych
pomocy spolecznej z wymaganymi kwalifikacjami;

8) kontrola jakosci ustug oraz zgodnos$ci zatrudnienia pracownikow z wymaganymi
kwalifikacjami, o ktérych mowa w art. 22 pkt 8, wykonywanych przez podmioty
niepubliczne na podstawie umowy z organami administracji rzgdowej i samorzadowej;

9) kontrola jako$ci ustlug oraz zgodnosci zatrudnienia pracownikow z wymaganymi
kwalifikacjami, o ktorych mowa w art. 22 pkt 8, wykonywanych przez domy pomocy
spotecznej prowadzone nie na zlecenie organu jednostki samorzadu terytorialnego przez
podmioty niepubliczne, o ktorych mowa w art. 57 ust. 1 pkt 2-4;

10) kontrola placowek zapewniajacych catodobowa opiek¢ osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepisow o dziatalno$ci gospodarczej, w zakresie standardow ustug socjalno-bytowych i
przestrzegania praw tych osob, a takze nad zgodnoscig zatrudnienia pracownikow z
wymaganymi kwalifikacjami;

11) sporzadzanie sprawozdawczo$ci z zakresu pomocy spolecznej oraz przekazywanie jej
ministrowi wlasciwemu do spraw zabezpieczenia spotecznego, w formie dokumentu
elektronicznego, z zastosowaniem systemu teleinformatycznego;

12) wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie domoéw pomocy spoteczne;j;

13) uczestniczenie w procesie sktadania 1 weryfikacji wnioskdw o przyznanie nagrody
specjalnej w zakresie pomocy spotecznej;

14) opiniowanie uchwal samorzagdow gminnych, powiatowych oraz wojewodztwa,
dotyczacych spraw z zakresu polityki spoteczne;;

15) wydawanie decyzji o nadaniu, przedtuzeniu lub utracie statusu Centrum Integracji
Spotecznej;

16) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych, ktorym nadano status Centrum Integracji
Spotecznej oraz Klubu Integracji Spoteczne;;

17) przedstawienie ministrowi wlasciwemu ds. zabezpieczenia spotecznego corocznych
sprawozdan zbiorczych w zakresie okreslonym art. 5 1 6 ustawy o zatrudnieniu socjalnym;

18) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig Centrum Integracji Spotecznej w zakresie
prawidlowos$ci realizacji reintegracji zawodowej i spolecznej, zgodno$ci dzialalno$ci
prowadzonej przez Centrum z wymaganiami stanowigcymi podstawe przyznania statusu
Centrum wynikajacymi z art. 4 oraz w zakresie wypelniania obowigzku okreslonego w art.
5 ust. 4 pkt 2.;

19) sporzadzanie sprawozdawczos$ci z zakresu funkcjonowania Centrow Integracji Spoleczne;j
oraz Klubow Integracji Spolecznej;

20) przekazuje organowi prowadzacemu postgpowanie w terminie do dnia 15 listopada
kazdego roku wykaz os$rodkow, w ktorych wnioskodawcy moga w nastgpnym roku
odbywac¢ staz adaptacyjny;

21) udzial w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
realizowanych przez Wydzial Polityki Spotecznej i Zdrowia dzialan na rzecz osob ubogich,
bezdomnych i1 zagrozonych bezdomnoscig w okresie jesienno-zimowym,;

22) nadzér 1 kontrola nad realizacja zadan z zakresu ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
o $wiadczeniach rodzinnych;

23) sporzadzanie i przekazanie informacji o realizacji w roku poprzednim kontroli realizacji
$wiadczen rodzinnych prowadzonej na podstawie ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli

10


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytknjvguzdiltqmfyc4njwgeydimjwgi
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytinzqguydcltqmfyc4njsheyteobvha
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytinzqguydcltqmfyc4njsheyteobygu
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytinzqguydcltqmfyc4njsheyteobygu

w administracji rzadowej wraz z jej wynikami i oceng, zawierajacg w szczegdlnosci oceng
poprawnosci merytorycznej i formalnej zadan objetych kontrola;

24) udziat w Zespole powotanym przez wojewode do dokonania oceny wnioskdéw zlozonych
w ramach Rzadowego programu ,,Positek w szkole i w domu”;

25) sporzadzanie sprawozdawczos$ci z zakresu realizacji programu ,Positek w szkole
1w domu”;

26) nadzor merytoryczny nad gminami w zakresie realizacji ustawy z dnia 11 lutego 2016 r.
0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;

27) prowadzenie procedury konkursowej na dofinansowanie z budzetu panstwa zadan
realizowanych w ramach rzagdowego programu ,,Pokona¢ bezdomnos$¢. Program pomocy
osobom bezdomnym”;

28) realizacja zadan wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej
Rodziny;

29) zbieranie zapotrzebowania i nadzor merytoryczny nad realizacjg Art. 13 Ustawa z dnia 12
marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa;

30) nadzor i kontrola w zakresie realizacji zadan ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. 0 pomocy
osobom uprawnionym do alimentow;

31) sporzadzanie i przekazywanie do MRPiPS kwartalnych sprawozdan dotyczacych
$wiadczen rodzinnych;

32) sporzadzanie i przekazywanie do MRPiPS kwartalnych sprawozdan dotyczacych funduszu
alimentacyjnego;

33) sporzadzanie i przekazywanie do MRPiPS kwartalnych sprawozdan dotyczacych zasitku
dla opiekuna;

34) obstuga merytoryczna programu rzadowego: “Dofinansowanie = wynagrodzen
pracownikow jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej w postaci dodatku
motywacyjnego na lata 2024-2027".

§ 9. Do zadan Oddzialu ds. Informatyzacji i Spraw Spolecznych (PSZ.VI) nalezy
w szczegolnosci:

1) realizacja zadan okreslonych przez ministra wilasciwego do spraw zabezpieczenia
spotecznego w zakresie utrzymania i rozwoju systemu informatycznego w jednostkach
organizacyjnych pomocy spolecznej w wojewodztwie oraz wspotfinansowania
1 sprawowania nadzoru nad jego funkcjonowaniem poprzez:

a) nadzér nad funkcjonowaniem systemu informatycznego w  jednostkach
organizacyjnych pomocy spotecznej,

b) administrowanie  jednostkami  administracji  publicznej oraz  jednostkami
organizacyjnymi pomocy spolecznej wojewodztwa $wigtokrzyskiego w zakresie
elementéw skladowych Centralnego Systemu Informatycznego Zabezpieczenia
Spotecznego, poprzez rejestrowanie uzytkownikéw, nadawanie/cofanie uprawnien
administratorom lokalnym, odblokowywanie kont,

c) zagwarantowanie spdjnosci narzedzi stuzacych do zbierania, gromadzenia, przesytania
1 przetwarzania danych w systemie informatycznym na terenie wojewodztwa,

d) zapewnienie jednolitego poziomu eksploatacji systemu informatycznego poprzez m.in.
wspieranie merytorycznymi informacjami stuzb informatycznych oraz bezposrednich
uzytkownikéw systemu na terenie wojewodztwa swigtokrzyskiego;

2) zbieranie i ocena jakosci danych z jednostek organizacyjnych obszaru zabezpieczenia
spotecznego niezbgdnych do analiz statystycznych na uzytek Wojewody oraz ministra
ds. zabezpieczenia spotecznego za pomocg Centralnej Aplikacji Statystycznej;
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3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

zbiorcze opracowywanie materiatow przekazanych z Oddziatow WPSIZ i sporzadzenie

dokumentu ,,Analiza stanu i skutecznosci pomocy spotecznej” w oparciu o ocen¢ zasobow

pomocy spotecznej przyjeta przez samorzad wojewddztwa z uwzglednieniem zalozen
przewidzianych w strategii;

realizacja zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 .

o przeciwdziataniu przemocy domowej przez Wojewodzkiego Koordynatora Realizacji

Rzadowego Programu Przeciwdziatania Przemocy Domowej, w tym:

a) nadz6ér nad realizacja zadan z zakresu przeciwdzialania przemocy domowej
wykonywanych przez samorzad gminny, powiatowy 1 wojewddztwa,

b) kontrola realizacji zadan =z zakresu przeciwdziatania przemocy domowe;j
wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawie uméw z organami
administracji rzadowej 1 samorzadowej;

c) opracowanie materiatow instruktazowych, procedur postepowania interwencyjnego
w sytuacjach kryzysowych, zwigzanych z przemoca domowa dla os6b realizujgcych te
zadania. Monitorowanie zjawiska przemocy domowej;

d) monitorowanie realizacji Rzadowego Programu Przeciwdziatania Przemocy Domowe;j
m.in. poprzez sporzadzanie sprawozdania z realizacji Rzadowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy Domowej;

e) zbieranie wnioskéw od jednostek samorzadu powiatowego, dotyczacych realizacji
programu korekcyjno-edukacyjnego dla osob stosujacych przemoc domowa oraz
opracowanie podziatu §rodkow finansowych na realizacj¢ ww. zadania;

f) zbieranie wnioskow od jednostek samorzadu powiatowego, dotyczacych realizacji
programu psychologiczno-terapeutycznego dla osob stosujacych przemoc domowa oraz
opracowanie podziatu §rodkéw finansowych na realizacj¢ ww. zadania;

g) prowadzenie rejestru jednostek specjalistycznego poradnictwa;

h) realizacja zadan przewidzianych dla poziomu Wojewody zwigzanych
z oglaszanymi programami ostonowymi z zakresu przeciwdzialania przemocy
domowej;

opiniowanie uchwal jednostek samorzadu terytorialnego =z zakresu ustawy

o przeciwdziataniu przemocy domowej oraz przyjecia przez jednostki samorzadu

terytorialnego uchwat dotyczacych wspierania seniorow (0s6b powyzej 60 roku zycia);

kontrola realizacji przez samorzad powiatowy zadan zwigzanych z prowadzeniem

osrodkow interwencji kryzysowej 1 udzielaniem pomocy w formie interwencji kryzysowej,

w tym udzielaniem pomocy w zakresie interwencji kryzysowej cudzoziemcom, o ktorych

mowa w art. 5a ustawy o pomocy spotecznej;

nadzér 1 kontrola nad realizacjg zadan wlasnych powiatu w zakresie prowadzenia

specjalistycznego poradnictwa;

koordynowanie, w ramach systemu pomocy spolecznej, dziatan w zakresie zapobiegania

handlowi ludZmi oraz wsparcia udzielanego ofiarom handlu ludZmi;

wykonywanie zadan wojewody zwigzanych z tworzeniem 1 utrzymywaniem os$rodkow

wsparcia dla seniorow w ramach programéw rzadowych poprzez prowadzenie:

a) procedury naboru ofert skladanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
tworzacych osrodki wsparcia po 60 roku zycia,

b) udzielanie wsparcia instruktazowego dla realizatorow zadania oraz pelienie nadzoru
1 kontroli nad dzialalnoscig jednostek realizujacych program w celu weryfikacji jego
zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami prawa;

10) umieszczanie na stronie internetowej SUW i w Biuletynie Informacji Publicznej informacji

1 dokumentow przekazywanych przez kierownikow komorek organizacyjnych,
dotyczacych struktury i zadan realizowanych przez Wydziat Polityki Spotecznej 1 Zdrowia.
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Wspieranie procesu umieszczania protokotdw na stronie BIP przez innych pracownikéw
Wydziatu;

11) obstuga administracyjno-biurowa Petlnomocnika Wojewody do Spraw Ekonomii

Spotecznej 1 Spraw Seniorow w zakresie spraw seniorow.

§ 10. Do zadan Oddzialu Monitorowania Ochrony Zdrowia i Koordynacji Nadzoru

Medycznego (PSZ. VIII) nalezy w szczegolnosci:

y

2)

3)

4)

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci

lecznicze;j:

a) kontrola podmiotéw leczniczych w zakresie zgodnos$ci wykonywanej dzialalnosci
z przepisami okres§lajacymi warunki wykonywania dziatalno$ci leczniczej,

b) kontrola podmiotéw wykonujacych transport sanitarny, majacych siedzibe na obszarze
wojewodztwa swietokrzyskiego,

c¢) kontrola podmiotéw leczniczych w zakresie zbywania produktéw leczniczych, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego lub wyrobow medycznych
wbrew przepisom art. 87 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. — Prawo
farmaceutyczne,

d) wspolpraca z Ministerstwem Zdrowia oraz podmiotami odpowiedzialnymi za ochrong
zdrowia, tj. samorzadami terytorialnymi, samorzadami zawodowymi, Narodowym
Funduszem Zdrowia, Sadami, Policja, Prokuraturg, Wojewodzka Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczng, Wojewddzkim Inspektoratem Farmaceutycznym,;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz

zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi:

a) sporzadzanie wojewodzkiego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii
na okres 3 lat, zmozliwoscig aktualizacji oraz podanie tego planu do publicznej
wiadomosci,

b) oglaszanie i odwotywanie, w drodze rozporzadzenia, na wniosek Swietokrzyskiego
Panstwowego  Wojewddzkiego Inspektora  Sanitarnego, stanu  zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii na obszarze wojewodztwa,

c) naktadanie, w przypadku ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego, obowigzku
szczepien ochronnych oraz przeciw innym zakazeniom i chorobom zakaznym,

d) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie kierowania oséb do pracy przy
zwalczaniu epidemii na terenie wojewodztwa oraz przekazywania $rodkow
finansowych na §wiadczenia zdrowotne udzielane w zwigzku ze zwalczaniem epidemii;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze srodkoéw publicznych:

a) analiza 1 weryfikacja wnioskéw o wydanie opinii o celowos$ci inwestycji w ochronie
zdrowia,

b) wydawanie opinii o celowosci inwestycji w ochronie zdrowia,

c) wspbtpraca ze Swietokrzyskim Oddziatem Wojewodzkim NFZ przy wydawaniu opinii
o celowosci inwestycji w ochronie zdrowia,

d) wydawanie opinii o zgodno$ci projektow programoéw polityki zdrowotnej jst
z priorytetami dla regionalnej polityki zdrowotnej woj. $wietokrzyskiego oraz z celami
operacyjnymi Narodowego Programu Zdrowia;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
w ochronie zdrowia:
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S)

6)

7)

a) przyjmowanie raportoéw o strukturze zobowigzan, przychodach, kosztach, wynikach
finansowych oraz wybranych sktadnikach aktywow 1 pasywow podmiotow leczniczych,
przy wspolpracy z Centrum Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia,

b) nadzor nad prawidlowoscig oraz terminowoscig sptywu materiatow dot. sytuacji
finansowej podmiotéw leczniczych,

c) weryfikacja 1 akceptacja sktadanych przez podmioty lecznicze sprawozdan
finansowych,

d) monitorowanie 1 nadzorowanie sytuacji w szpitalach na terenie wojewodztwa
swigtokrzyskiego, przesytanie cotygodniowych raportow do Ministerstwa Zdrowia,

e) sporzadzanie informacji dotyczacej akcji, udziatow i1 majatku spotek kapitalowych
prowadzacych dziatalno$¢ lecznicza, w ktoérych jest zrealizowany proces przeksztatcen
wlasnos$ciowych spzoz;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o konsultantach
w ochronie zdrowia oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2011 r.
w sprawie wysoko$ci maksymalnego wynagrodzenia konsultantow krajowych
1 wojewodzkich:

a) powolywanie 1 odwotywanie konsultantéw wojewodzkich w poszczegolnych
dziedzinach medycyny, farmacji lub innych dziedzin majacych zastosowanie
w ochronie zdrowia,

b) koordynacja dzialania oraz obstuga administracyjna konsultantow wojewodzkich
w poszczegbdlnych dziedzinach medycyny, farmacji i innych dziedzinach majacych
zastosowanie w ochronie zdrowia,

c¢) przekazywanie do Ministra Zdrowia o$wiadczen kandydatéw na konsultantéw oraz
konsultantow, zawierajgcych informacje okreslone w art. 8 ¢ ust. I ww. ustawy,

d) wspotudziat w kontrolach wykonywanych przez konsultantow wojewodzkich
w podmiotach leczniczych,

e) sporzadzanie rocznych uméw cywilnoprawnych zwigzanych z petnieniem funkcji
konsultanta wojewddzkiego,

f) przyjmowanie i analiza raportow rocznych konsultantow wojewodzkich
oraz sporzadzanie informacji zbiorczej o sytuacji ochrony zdrowia w wojewodztwie
swigtokrzyskim;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym:

a) realizacja zatozen polityki zdrowotnej panstwa oraz koordynowanie wynikajacych stad
zadan,

b) monitorowanie realizacji zadan wynikajacych z Narodowego Programu Zdrowia na lata
2021 — 2025 oraz sporzadzanie corocznych sprawozdan z realizacji NPZ na obszarze
wojewodztwa,

c) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, rocznych informacji
o zrealizowanych w ubieglym roku programach polityki zdrowotnej oraz o programach
polityki zdrowotnej planowanych na dany rok,

d) ocena realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w zakresie rownego dostgpu do §wiadczen opieki zdrowotnej,

e) wspolpraca z Agencja Oceny Technologii Medycznych w zakresie uchwat dotyczacych
programéw zdrowotnych jednostek samorzadu terytorialnego;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego, w tym wspotpraca z samorzadami i instytucjami do tego powotanymi oraz
stowarzyszeniami i innymi organizacjami spotecznymi,
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8) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zapewniajagcych poprawe jakosci 1 dostgpnosci $wiadczen opieki
zdrowotnej:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z udostgpnianiem dentobusu $wiadczeniodawcy
wybranemu do udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie leczenia
stomatologicznego,

b) nadzoér nad realizacja umowy ze §wiadczeniodawca;

9) obstuga administracyjno-biurowa:
a) Pelnomocnika Wojewody ds. Rodziny;

10) realizacja zadan wynikajacych z Porozumienia w sprawie realizacji projektu ,,Podniesienie
jakos$ci ustug $wiadczonych w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej w celu
wzmocnienia podmiotowosci 1 aktywnos$ci zyciowe] podopiecznych:

a) przechowywanie cato$ci dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu przez okres 10
lat od dnia jego zakonczenia, wynikajacego z Porozumienia i zawartych Aneksow;

11) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, w tym analiza 1 weryfikacja wnioskow dotyczacych finansowania
z dotacji celowych budzetu panstwa dzialan z zakresu polityki rozwoju, stanowigcych
zadanie wtasne jednostek samorzadu terytorialnego;

12) realizacja zadanh wynikajacych z ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-
19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych w zakresie
wydawania decyzji na podstawie art. 11h;

13) wykonywanie kontroli prawidtowosci realizacji zadania powierzonego Porozumieniem
zawartym w dniu 27 lutego 2014 r. przez Wojewode Swietokrzyskiego ze Swictokrzyskim
Panstwowym Wojewodzkim Inspektorem  Sanitarnym, z zakresu egzekucji
administracyjnej obowigzkéw o charakterze niepieni¢znym na terenie wojewodztwa
swietokrzyskiego dotyczacych obowigzkowych szczepien ochronnych dzieci;

14) realizacja zadan natozonych ustawg z dnia 17 sierpnia 2023 r. o szczegOlnej opiece
geriatrycznej a w szczeg6lnos$ci:

a) sporzadzenie projektu wojewodzkiego planu oraz jego aktualizacji,

b) uzgadnianie z wilasciwymi powiatami warunkdéw utworzenia centrum, okreslonych
w przedmiotowej ustawie,

¢) sprawowanie nadzoru i monitorowanie centrum w zakresie organizacji i dost¢gpnosci do
swiadczen opieki zdrowotnej nad dziatalno$cig w zakresie speilniania warunkdow,
o ktérych mowa w wyzej cytowanej ustawie,

d) wspolpraca z ministrem wiasciwym do spraw zdrowia 1 Krajowg Radg do Spraw Opieki
Geriatrycznej w zakresie ww. ustawy.

§ 11. Do zadan Oddzialu Organizacji Ochrony Zdrowia i Statystyki Medycznej
(PSZ. IX) nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej, a w szczego6lnosci:
a) prowadzenie rejestru podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, majacych
siedzibe na obszarze wojewddztwa §wietokrzyskiego,
b) dokonywanie wpiso6w podmiotéw leczniczych do rejestru,
c¢) dokonywanie wpiso6w zmian w ksiggach rejestrowych podmiotéw leczniczych zgodnie
ze ztozonymi wnioskami,
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2)

3)

d) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie wykreslenia podmiotu leczniczego
Z rejestru,

e) wydawanie decyzji w sprawie odmowy wpisu do rejestru w przypadku, gdy zaistnieje
co najmniej jeden z warunkoOw wymienionych w ustawie o dziatalnosci lecznicze;,

f) kontrola w podmiotach leczniczych w zakresie zgodno$ci z rejestrem podmiotow
wykonujgcych dziatalno$¢ lecznicza,

g) wprowadzanie zmian w ksiggach rejestrowych podmiotow leczniczych dotyczacych
wynikow przeprowadzanych kontroli,

h) podejmowanie dzialan zwigzanych z delegowaniem przedstawiciela Wojewody
do sktadu Rady Spotecznej samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej,

1) wydawanie zgody lub odmowy na czasowe zaprzestanie dzialalno$ci przez podmiot
leczniczy, wykonujacy dziatalno$¢ leczniczga w rodzaju stacjonarne i catodobowe
swiadczenia zdrowotne, po zasiggni¢ciu opinii Narodowego Funduszu Zdrowia,

j) naktadanie, w drodze decyzji administracyjnej, na kierownika podmiotu leczniczego
kary pieni¢znej, w przypadku czasowego zaprzestania dziatalnosci leczniczej
catkowicie lub czgsciowo, w zakresie jednej lub kilku jednostek lub komorek
organizacyjnych podmiotu leczniczego, bez zachowania trybu okreslonego w art. 34
przywolanej ustawy,

k) wspotpraca z samorzadem terytorialnym odpowiedzialnym za ochron¢ zdrowia,
samorzadami zawodowymi: lekarskim, pielegniarek 1 potoznych, aptekarskim oraz
zwigzkami zawodowymi dziatajagcymi w ochronie zdrowia,

1) wspolpraca z innymi instytucjami: Narodowym Funduszem Zdrowia, Ministerstwem
Zdrowia, Sadami, Policja, Prokuratura,

m)wspotpraca z Wojewodzkim Inspektoratem Farmaceutycznym w Kielcach w zakresie
funkcjonowania dzialéw farmacji w podmiotach leczniczych, wykonujacych
dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju stacjonarne i calodobowe $wiadczenia zdrowotne;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych, a w szczegolnosci:

a) podejmowanie zadan zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem cztonkéw Rady
Swietokrzyskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,

b) zwolywanie pierwszego posiedzenia rady Swietokrzyskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia,

c) podejmowanie  dziatah zwigzanych z wytypowaniem przez Wojewodg
Swictokrzyskiego dwoch cztonkéw rady Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia,

d) podejmowanie zadan zwigzanych z powotywaniem 1 odwotywaniem cztonkow
Wojewodzkiej Rady do spraw Potrzeb Zdrowotnych,

e) podejmowanie zadan zwigzanych ze zwolywaniem pierwszego posiedzenia
Wojewodzkiej Rady do spraw Potrzeb Zdrowotnych,

f) sporzadzenie Regionalnej Mapy Potrzeb Zdrowotnych dla wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

g) opracowywanie priorytetow dla regionalnej polityki zdrowotnej na podstawie
Regionalnej Mapy Potrzeb Zdrowotnych,

h) opracowanie Wojewddzkiego Planu Transformacji,

1) monitorowanie i aktualizacji Wojewddzkiego Planu Transformac;ji;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z 29 czerwca 1995 r. o statystyce publiczne;,
a w szczeg6lnosci:
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4)

a) przyjmowanie, weryfikowanie, kontrola 1 analiza sprawozdan statystycznych
przesytanych w formie standardowej i1 elektronicznej przez podmioty lecznicze zgodnie
z corocznym programem badan statystycznych statystyki publicznej,

b) wprowadzanie danych, weryfikacja i akceptacja sprawozdan statystycznych w Systemie
Statystyki w Ochronie Zdrowia,

¢) opracowywanie zbiorczych raportow zgodnie z corocznym rozporzadzeniem Rady
Ministréw w sprawie programu badan statystycznych statystyki publicznej,

d) opracowywanie zestawien, tabel i wykresow do wydawanej corocznie, w formie
elektronicznej, publikacji z zakresu statystyki medycznej, oceniajacej sytuacje
zabezpieczenia opieki zdrowotnej w wojewodztwie,

e) wspotpraca z Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia w zakresie
sprawozdawczosci statystycznej,

f) udzielanie instruktazu pracownikom dziatoéw statystyki medycznej podmiotow
wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg z zakresu sporzadzania 1 przekazywania
sprawozdawczosci,

g) nadzér nad prawidlowoscig, legalnoscig 1 terminowos$cia splywu materiatow
statystyczno-sprawozdawczych z podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza,

h) nadzoér nad ewidencja, terminowos$cig przesytania 1 kontrola kart statystycznych
szpitalnych (MZ/Szp-11) otrzymywanych ze szpitali ogoélnych w okresach
comiesig¢cznych,

1) przyjmowanie i wprowadzanie danych do aplikacji z ,,miesi¢cznych zestawien ruchu
chorych oddzialu”(formularz Mz/Szp-3) ze szpitali wojewddztwa Swigtokrzyskiego,
wspotpraca w tym zakresie ze szpitalami oraz sporzadzanie zestawien zbiorczych,

j) analizowanie materiatéw, przygotowywanie danych oraz opracowywanie w formie
elektronicznej publikacji z =zakresu statystyki medycznej oceniajacej sytuacje
zabezpieczenia opieki zdrowotnej w wojewodztwie,

k) wspotpraca z konsultantami wojewddzkimi w zakresie sprawozdawczosci statystycznej,
dotyczacej poszczegdlnych dziedzin medycznych;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta
1 Rzeczniku Praw Pacjenta:
a) dotyczacych Komisji ds. Orzekania Zdarzeniach Medycznych:

— udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie informacji publicznej, dotyczacej
dziatalnos$ci zlikwidowanej Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych,

— nadzor nad wilasciwym przechowywaniem dokumentéw postepowania przed
Komisjg oraz udostepnianie ich osobom upowaznionym,

— prowadzenie korespondencji z Sadami i1 innymi instytucjami w sprawach
dotyczacych postepowan prowadzonych przed komisja,

b) dotyczacych przechowywania dokumentacji medycznej podmiotdw leczniczych
podlegajacych wykresleniu, w tym:

— okreslenie sposobu postepowania z dokumentacja medyczng podmiotu leczniczego
podlegajacego wykresleniu na podstawie art. 108 ust. 2 ustawy o dziatalnos$ci
leczniczej, w razie bezskutecznego uptywu terminu do wskazania nazwy 1 adresu
podmiotu z ktéorym podmiot leczniczy zawarl umowe o przechowywaniu
dokumentacji medycznej,

— podejmowanie czynno$ci majacych na celu przechowywanie dokumentacji
medycznej przez Wojewode w przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie podmiotu
odpowiedzialnego za przechowywanie dokumentacji medycznej po zaprzestaniu
wykonywania dzialalnos$ci leczniczej,
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

— nakladanie, w drodze decyzji administracyjnej, na ostatniego kierownika,
likwidatora lub syndyka, kary pieni¢znej w przypadku niedopeknienia obowigzkéw
dotyczacych postepowania z dokumentacjg medyczng po zaprzestaniu wykonywania
dziatalnosci leczniczej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie

uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz o gminach

uzdrowiskowych:

a) nadzor nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym przez zaklady lecznictwa
uzdrowiskowego na obszarze wojewodztwa, we wspotpracy z Naczelnym Lekarzem
Uzdrowiska,

b) weryfikacja wnioskow o dotacje z budzetu panstwa skladanych przez gminy
uzdrowiskowe na realizacj¢ zadan wilasnych zwigzanych z zachowaniem funkcji
leczniczych uzdrowiska,

c) okre$lanie zasad przekazywania dotacji gminom uzdrowiskowym i ich rozliczania;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie

1 administracji rzadowej w wojewodztwie polegajaca na opiniowaniu uchwal jednostek

samorzadu terytorialnego z zakresu ochrony zdrowia pod wzgledem zgodnosci z prawem,;

realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r.

w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz szczegdtowego sposobu

ich nadawania w zakresie koordynowania wpisanych kodéw resortowych z zakresu

ochrony zdrowia w podmiotach leczniczych z danymi z zakresu statystyki medycznej oraz

rodzajem wykonywanej dziatalnosci leczniczej w celu zabezpieczenia opieki zdrowotnej

w wojewodztwie;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami,

poprzez nadzor nad Marszatkiem Wojewodztwa w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji uprawnionych lekarzy do przeprowadzania badan lekarskich,

b) sprawowania nadzoru nad wykonywaniem badan lekarskich i wydawaniem orzeczen
lekarskich,

c¢) prowadzenia kontroli,

d) skreslenia uprawnionego lekarza z ewidencji uprawnionych lekarzy;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o centralnej ewidencji
1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej i punkcie informacji dla przedsigbiorcy poprzez
przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEiDG) informacji o wpisie lub wykresleniu podmiotu leczniczego z rejestru dziatalnosci
regulowanej oraz aktualizowanie tych danych;

realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 wrzesnia 2011
r. w sprawie szczegotowego zakresu danych objetych wpisem do rejestru podmiotow
wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza oraz szczegotowego trybu postepowania w sprawach
dokonywania wpisOw, zmian w rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru;

realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 czerwca 2012
r. w sprawie szczegOlowych wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia
1 urzadzenia podmiotu wykonujacego dzialalno$¢ lecznicza poprzez konsultacje ze
stacjami sanitarno — epidemiologicznymi;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji,
polegajaca na podejmowaniu dzialan w celu przeprowadzenia kontroli wykonywania
1 dokumentowania badan lekarskich lub psychologicznych oraz wydawanych orzeczen
lekarskich lub psychologicznych dotyczacych oséb ubiegajacych si¢ lub posiadajacych
pozwolenie na bron i bron pneumatyczna;
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13)

14)

15)

16)
17)

18)

realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 sierpnia 2002
r. w sprawie badan psychiatrycznych 1 psychologicznych 0so6b ubiegajacych sig
lub posiadajacych prawo do wykonywania lub kierowania dzialalnoscia gospodarcza
albo bezposrednio zatrudnionych przy wytwarzaniu i obrocie materiatami wybuchowymi,
bronig, amunicja oraz wyrobami o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym,
poprzez wskazanie podmiotu odwotawczego od orzeczen psychologicznych oséb
ubiegajacych si¢ lub posiadajacych prawo do wykonywania lub kierowania dziatalno$cia
gospodarczg albo bezposrednio zatrudnionych przy wytwarzaniu i obrocie materialami
wybuchowymi, bronig, amunicja oraz wyrobami o przeznaczeniu wojskowym lub
policyjnym;

realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrze$nia 2003
r. w sprawie badan psychiatrycznych 1 psychologicznych 0so6b ubiegajacych sig
lub posiadajagcych pozwolenie na nabywanie oraz przechowywanie materialow
wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego w zakresie wskazania podmiotu
odwotawczego od orzeczen psychologicznych os6b ubiegajacych sie lub posiadajacych
pozwolenie na nabywanie oraz przechowywanie materialow wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego;

realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 3 listopada 2011
r. w sprawie badan lekarskich i psychologicznych os6b ubiegajacych si¢ o wydanie
lub posiadajacych licencje detektywa polegajaca na wykonywaniu zadan zwigzanych
z kontrolowaniem prawidtowosci wykonywania i dokumentowania badan lekarskich
1 psychologicznych oraz wydawanych orzeczen lekarskich osob ubiegajacych si¢ lub
posiadajacych licencje detektywa;

prowadzenie kancelarii materialéw zastrzezonych;

obstuga administracyjno-biurowa:

a) Wojewodzkiej Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych,

b) Wojewddzkiej Rady ds. Potrzeb Zdrowotnych,

c¢) Naczelnego Lekarza Uzdrowiska;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 17 sierpnia 2023 r. o niektérych zawodach

medycznych w zakresie:

a) prowadzenia Rejestru Oséb Uprawnionych do Wykonywania Zawodu Medycznego,

b) dokonywania wpisu do rejestru poprzez potwierdzenie danych zawartych we wniosku
o wpis do rejestru i nadanie indywidualnego identyfikatora wpisu,

c¢) dokonywania wpisu zmian danych w rejestrze na wniosek osoby wpisanej do rejestru,

d) wydawania decyzji administracyjnych zwigzanych z odmowa wpisu do rejestru, zmiany
danych w rejestrze oraz wykreslenia z rejestru,

e) wydawania zaswiadczen o wpisie do rejestru.

§ 12. Do zadan Oddzialu Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych (PSZ. X) nalezy

w szczegolnosci:

)

2)

3)

sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych organizacji, finansowania oraz zapewnienia
warunkow odbywania stazu podyplomowego przez absolwentow studiow lekarskich
1 lekarsko — dentystycznych;

kontrola podmiotéw leczniczych, indywidualnych praktyk lekarskich i indywidualnych
specjalistycznych praktyk lekarskich i lekarsko-dentystycznych, w ktérych odbywane sa
staze podyplomowe lekarzy;

udziat w przeprowadzaniu za pomocg Systemu Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw
Medycznych (SMK) 1 z wykorzystaniem danych zamieszczonych w SMK,
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postepowania kwalifikacyjnego o odbywanie specjalizacji lekarzy i lekarzy dentystow,

a w szczegolnosci:

a) przekazywanie do Ministra Zdrowia zapotrzebowania na miejsca rezydenckie,
rezydenckie-doktoranckie 1 pozarezydenckie, w poszczegdlnych dziedzinach
medycyny,

b) przekazywanie do Centrum Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego (CMKP) listy
jednostek prowadzacych szkolenie specjalizacyjne, w ktorych znajdujg si¢ wolne
miejsca szkoleniowe objete danym postepowaniem kwalifikacyjnym,

c¢) dokonywanie oceny formalnej wniosku wraz z przyporzadkowaniem mu uzyskanej
procentowej liczby punktéw w odniesieniu do kazdego z wariantdéw wskazanych
we wniosku,

d) potwierdzanie poprawnosci zgltoszonych we wniosku danych, udostepnianie lekarzowi
wyniku weryfikacji wraz z procentowg liczba punktéw w odniesieniu do kazdego
z wariantow wskazanych we wniosku,

e) rozpatrywanie wniesionych przez lekarza zastrzezen, co do danych zawartych
we wniosku oraz punktacji;

4) dokonywanie podziatu miejsc szkoleniowych 1 kierowanie lekarza, za pomocg SMK,
do odbywania szkolenia w trybie rezydenckim albo w trybie pozarezydenckim w danej
dziedzinie medycyny do wiasciwego podmiotu;

5) powiadamianie o rozpoczeciu przez lekarza szkolenia specjalizacyjnego dyrektora CMKP
oraz okregowej izby lekarskiej, ktorej lekarz jest cztonkiem;

6) prowadzenie Rejestru lekarzy odbywajacych szkolenie specjalizacyjne oraz wykonywanie
czynno$ci zwigzanych z przekazywaniem przez Wojewode danych i wspotpracg z Centrum
Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego oraz Centrum e-Zdrowie w tym zakresie;

7) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach o skreslenie lekarza z Rejestru lekarzy
odbywajacych szkolenie specjalizacyjne;

8) rozpatrywanie wnioskow lekarzy o dodatkowe przedtuzenie specjalizacji oraz wnioskow
o zmian¢ miejsca odbywania szkolenia specjalizacyjnego;

9) rozpatrywanie wnioskow lekarzy o kontynuowanie specjalizacji w jednostkach szkolacych
na obszarze wojewodztwa swietokrzyskiego;

10) przyjmowanie i weryfikowanie pod wzgledem formalnym dokumentacji szkolenia
specjalizacyjnego lekarzy 1 lekarzy dentystow ubiegajacych si¢ o przystgpienie do
Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego (PES) oraz potwierdzanie zakonczenia
szkolenia specjalizacyjnego w SMK 1 wspodtpraca w tym zakresie z konsultantami
w ochronie zdrowia;

11) weryfikowanie Elektronicznych Kart Specjalizacyjnych lekarzy i lekarzy dentystow
ubiegajacych si¢ o przystapienie do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego PES oraz
potwierdzanie odbycia szkolenia specjalizacyjnego zgodnie z programem i zakonczenie
szkolenia specjalizacyjnego w SMK oraz wspétpraca w tym zakresie z konsultantami
w ochronie zdrowia;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z odmowa potwierdzenia zakonczenia szkolenia
specjalizacyjnego lekarza 1 lekarza dentysty, w tym weryfikowanie rozstrzygnigcia oraz
kierowanie lekarza do odbycia brakujacego elementu programu specjalizacji w jednostce
szkolacej 1 przedtuzanie specjalizacji;

13) monitorowanie  List jednostek akredytowanych do prowadzenia szkolenia
specjalizacyjnego lekarzy 1 lekarzy dentystow w danej dziedzinie medycyny,
a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie 1 weryfikowanie oswiadczen jednostek szkolagcych o spelnianiu
warunkow akredytacyjnych,
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b) udzielanie informacji jednostkom ubiegajacym si¢ o akredytacje,

¢) opracowywanie i publikowanie wykazu wolnych miejsc szkoleniowych w jednostkach
akredytowanych na obszarze wojewddztwa §wigtokrzyskiego,

d) sporzadzanie analiz wykorzystania miejsc w jednostkach szkolacych oraz
wspotdziatanie w tym zakresie z konsultantami w ochronie zdrowia i Centrum
Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego;

14) organizowanie 1 przeprowadzanie postepowania kwalifikacyjnego o odbywanie
specjalizacji w dziedzinie fizjoterapii, a w szczegolnosci:
a) okreslanie i oglaszanie listy wolnych miejsc szkoleniowych,
b) przyjmowanie wnioskdw o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego,
c) przeprowadzanie postgpowania kwalifikacyjnego, w tym postgpowania konkursowego
1 oglaszanie wynikow,
d) weryfikowanie wynikéw postepowania kwalifikacyjnego;

15) wydawanie skierowan do odbywania szkolenia specjalizacyjnego z fizjoterapii
w jednostce szkolacej oraz Kart przebiegu szkolenia specjalizacyjnego;

16) potwierdzanie tozsamosci i weryfikowanie uprawnien konsultantow wojewddzkich oraz
os6b dokonujacych czynno$ci w Systemie Monitorowania Ksztalcenia Pracownikow
Medycznych — SMK w zakresie ksztalcenia specjalizacyjnego lekarzy oraz specjalizacji
w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia;

17) organizowanie i przeprowadzanie za pomoca SMK, postepowania kwalifikacyjnego
o odbywanie specjalizacji osob w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia,
a w szczegblnosci:

a) ustalanie 1 zamieszczanie informacji o liczbie wolnych miejsc szkoleniowych
w poszczegdlnych jednostkach szkolacych na dane postepowanie kwalifikacyjne,

b) elektroniczne potwierdzanie danych zgloszonych przez kandydata we Wniosku
o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego,

c) powolywanie czlonkéw komisji konkursowej i przeprowadzanie postgpowania
konkursowego,

d) zawiadamianie kandydatéw o wyniku postgpowania kwalifikacyjnego,

e) kierowanie do jednostek szkolacych,

f) tworzenie elektronicznej karty przebiegu szkolenia specjalizacyjnego EKS,

g) przeprowadzanie weryfikacji wynikéw postepowania kwalifikacyjnego,

h) zamieszczanie w SMK 1 aktualizowanie danych, dotyczacych oséb odbywajacych
szkolenie specjalizacyjne;

18) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach o skreslenie fizjoterapeuty lub osoby
odbywajacej szkolenie specjalizacyjne w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie
zdrowia z rejestrow CMKP o0sob odbywajacych szkolenie na obszarze wojewodztwa
swietokrzyskiego;

19) weryfikowanie Elektronicznych Kart Specjalizacyjnych osob specjalizujacych si¢
w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia, ubiegajacych si¢
o przystapienie do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego PESOZ oraz potwierdzanie
zakonczenia szkolenia specjalizacyjnego w SMK 1 wspotpraca w tym zakresie
z konsultantami w ochronie zdrowia;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z odmowa potwierdzenia zakonczenia szkolenia
specjalizacyjnego o0sob specjalizujacych si¢ w dziedzinach majacych zastosowanie
w ochronie zdrowia, w tym weryfikowanie rozstrzygnigcia oraz kierowanie do odbycia
brakujacego elementu programu specjalizacji w jednostce szkolacej 1 przedluzanie
specjalizacji;
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21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

przyjmowanie i weryfikowanie pod wzgledem formalnym dokumentacji szkolenia

specjalizacyjnego fizjoterapeutow, ubiegajacych si¢ o przystgpienie do Panstwowego

Egzaminu Specjalizacyjnego PESFZ, a w szczegdlnosci potwierdzanie zakonczenia

szkolenia specjalizacyjnego i1 zglaszanie kandydatéw do PESFZ oraz kierowanie do

odbycia brakujacego elementu programu specjalizacji w jednostce szkolacej i przedtuzanie

specjalizacji 1 wspolpraca w tym zakresie z konsultantem krajowym w dziedzinie

fizjoterapii,

realizacja zadan wojewody, wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie

Lekarskiego Egzaminu Koncowego i Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu Koncowego

z dnia 23 grudnia 2022 r., a w szczeg6lnosci przedstawianie kandydatéw do Komisji

Egzaminacyjnej i wspotpraca z Centrum Egzaminéw Medycznych zakresie organizacyjno-

technicznym przy organizacji i przeprowadzaniu LEK 1 LDEK poprzez:

a) wskazanie sal egzaminacyjnych przeznaczonych do przeprowadzenia LEK i LDEK
w danym terminie,

b) pomoc w negocjacjach umoéw dotyczacych najmowania sal egzaminacyjnych,

c) przygotowanie sal egzaminacyjnych,

d) przechowywanie 1  przygotowanie  materiatow  biurowych  niezbednych
do przeprowadzenia LEK 1 LDEK;

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z delegowaniem przedstawiciela Wojewody

do przeprowadzenia kontroli realizacji szkolenia specjalizacyjnego lekarzy, lekarzy

dentystow, diagnostow laboratoryjnych, farmaceutéw, fizjoterapeutéw 1 o0séb
odbywajacych szkolenie specjalizacyjne w dziedzinach majgcych zastosowanie

w ochronie zdrowia;

wydawanie zaswiadczen i duplikatéw dokumentacji szkolenia kadr medycznych, w tym

o uzyskaniu oceny z egzaminu specjalizacyjnego w zakresie specjalizacji I stopnia;

wspotdziatanie z konsultantami wojewodzkimi i konsultantami krajowymi w ochronie

zdrowia, kierownikami jednostek szkolacych, Ministerstwem Zdrowia, Centrum

Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego, Centrum Egzaminéw Medycznych, Centrum

e-Zdrowia, samorzadami zawodowymi, uczelniami medycznymi oraz innymi podmiotami

uczestniczacymi w organizacji i realizacji ksztatcenia podyplomowego wyzszych kadr
medycznych;

wspotdziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie

przygotowania publicznej 1 niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa

w zakresie przesylania lub przekazywania zestawien dotyczacych personelu medycznego

w/g. posiadanej specjalizacji;

realizacja zadan wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach

lekarza i lekarza dentysty, poprzez:

a) przyjmowanie 1 przechowywanie oryginatow deklaracji lekarzy, dotyczacych
zobowigzania o ktorym mowa w art. 16j ust. 2b ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r.
o zawodach lekarza 1 lekarza dentysty oraz informacji przekazywanych w tym zakresie
przez podmioty prowadzace szkolenie specjalizacyjne,

b) zawiadamianie lekarzy o okresie realizacji deklarowanego zobowigzania,

¢) przyjmowanie pisemnych informacji sktadanych przez lekarzy o sposobie realizacji
zobowigzania,

d) wydawanie decyzji w przedmiocie nalozenia kary pieni¢znej na lekarza, ktéry nie
wywigzal si¢ z deklarowanego zobowigzania lub zaprzestat realizacji programu
specjalizacji i rozpatrywanie odwotan od decyzji,

e) przekazywanie deklaracji lekarza w przypadku kontynuowania szkolenia
specjalizacyjnego w innym podmiocie prowadzacym szkolenie specjalizacyjne,

22



f) sprawowanie nadzoru nad realizacja zobowigzania;

28) realizacja zadan wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach

lekarza i lekarza dentysty dotyczacych finansowania z budzetu wojewody dodatkéw do

wynagrodzenia dla kierownikéw specjalizacji oraz finansowania stazu podyplomowego

lekarzy i lekarzy dentystéw, a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie 1 przechowywanie oryginatow deklaracji lekarzy, dotyczacych
zobowigzania o ktorym mowa w art. 16j ust. 2b ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r.
o zawodach lekarza i lekarza dentysty, informacji o okresach pobierania zwickszonego
wynagrodzenia oraz prowadzenie Rejestru deklaracji lojalnosciowych lekarzy i lekarzy
dentystow;

b) weryfikowanie wykazow kierownikow specjalizacji i lekarzy odbywajacych szkolenie
oraz informacji o $rodkach finansowych wydatkowanych przez jednostki szkolace
na dodatki do wynagrodzenia dla kierownikéw specjalizacji,

c) wspotpraca z Wydzialem Finansow 1 Budzetu w sprawach zwigzanych z obstuga
dokumentow finansowych sktadanych przez jednostki,

d) wprowadzanie uméw do e-CRU,

e) sprawowanie nadzoru nad realizacjg umow,

f) sporzadzanie 1 ewidencjonowanie umow zawieranych corocznie z Marszatkiem
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz aneksow do umow,

g) wspolpraca z wiasciwymi komoédrkami organizacyjnymi Urzedu, a w szczegodlnosci
z Wydzialem Budzetu i Finansow w sprawach dotyczacych zabezpieczenia,
przekazywania i rozliczania §rodkow finansowych przeznaczonych na sfinansowanie
stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy dentystow,

h) monitorowanie sktadanych przez Marszatka Wojewddztwa informacji i sprawozdan
oraz sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem postanowien umowy,

1) przeprowadzanie kontroli w zakresie prawidlowosci 1 celowosci wydatkowania
przekazanych $rodkow finansowych,

J) wspolpraca z Ministerstwem Zdrowia i innymi organami w sprawach dotyczacych stazy
podyplomowych lekarzy i lekarzy dentystow.

§ 13. Do zadan Oddzialu do Spraw Koordynacji Systemow Zabezpieczenia

Spolecznego (PSZ. XI) nalezy w szczegolnosci:

1))

2)

3)

pehienie funkcji instytucji wiasciwej w zwigzku z udziatem Rzeczypospolitej Polskiej
w koordynacji systemOw zabezpieczenia spolecznego w przypadku przemieszczania si¢
osOb w granicach Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego
i Konfederacji Szwajcarskiej i zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii
Potnocnej (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 883/2004 z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie koordynacji systemOw zabezpieczenia spotecznego oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (WE) Nr 987/2009 z dnia 16 wrze$nia
2009r. dotyczacego wykonywania rozporzadzenia (WE) nr 883/2004);
ustalanie, czy 1 w jakim okresie w sprawie $wiadczen rodzinnych, $wiadczenia
wychowawczego, rodzinnego kapitalu opiekunczego oraz $wiadczen: ,,aktywni rodzice
w pracy” 1 ,,aktywnie w domu” majg zastosowanie przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego, a takze wyznaczenie ustawodawstwa majacego
pierwszenstwo zgodnie z przepisami o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego;
prowadzenie postgpowan w obszarze ustalania prawa do $wiadczen rodzinnych,
$wiadczenia wychowawczego 1 jednorazowego $wiadczenia ,,.Za zyciem” w zwigzku
z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego i wydawanie rozstrzygnie¢, w tym
decyzji 1 informacji;
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4)

5)

6)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

prowadzenie postgpowan w obszarze nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych oraz
swiadczenia wychowawczego, jednorazowego $wiadczenia ,Za zyciem” w ramach
koordynacji systemOw zabezpieczenia spolecznego, w tym wydawanie decyzji
w sprawie nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych oraz $wiadczenia
wychowawczego;

prowadzenie postepowan w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji w sprawach dotyczacych niezaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych/§wiadczenia wychowawczego, w tym wystawiania upomnien, tytutow
wykonawczych, monitorowanie prowadzonych postegpowan egzekucyjnych w
administracji;

przekazywanie odwotan /zazalen oraz akt sprawy do organu wyzszego stopnia;

analiza spraw przekazanych przez organ II instancji do ponownego rozpatrzenia
1 przygotowywanie projektow decyzji;

wnioskowanie do instytucji zagranicznych wilasciwych w sprawie §wiadczen rodzinnych
o uwolnienie Swiadczen;

prowadzenie postepowan w zakresie nienaleznie pobranych $§wiadczen rodzinnych
w procedurach wyrownywania nienaleznie pobranych $§wiadczen oraz odzyskiwania
nalezno$ci z udzialem wihasciwych instytucji zagranicznych;

prowadzenie postgpowan na rzecz wilasciwych instytucji zagranicznych, w przypadku
nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych w instytucji wlasciwej panstwa
cztonkowskiego;

prowadzenie postegpowan z wnioskdw o zastosowanie ulgi o umorzenie nienaleznie
pobranych §wiadczen rodzinnych oraz $wiadczenia wychowawczego acznie z odsetkami
w catosci lub w czesci, odroczenia terminu ptatnosci, roztozenia na raty, jezeli zachodzg
uzasadnione okolicznos$ci dotyczace sytuacji rodziny, w tym wydawanie decyzji w ww.
zakresie;

wymiana danych w zakresie $wiadczen rodzinnych, $wiadczenia wychowawczego,
rodzinnego kapitalu opiekunczego oraz S$wiadczen: ,,aktywni rodzice w pracy” i ,,aktywnie
w domu”, w ramach Systemu Elektronicznej Wymiany Informacji dotyczacych
Zabezpieczenia Spotecznego (EESSI) na formularzach SED z serii F, za posrednictwem
punktu kontaktowego prowadzonego przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia
spotecznego;

wspolpraca z wlasciwymi instytucjami zagranicznymi, innymi urz¢dami wojewodzkimi,
organami wlasciwymi oraz polskg instytucja tacznikowg w zakresie realizowanych zadan;
wymiana informacji z Zakltadem Ubezpieczen Spotecznych w sprawach $wiadczenia
wychowawczego, rodzinnego kapitatu opiekunczego oraz $wiadczen: ,,aktywni rodzice
w pracy” 1 aktywnie w domu”, w ktérych maja lub moga mie¢ zastosowanie przepisy
o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego;

sporzadzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonywanych zadan z zakresu
swiadczen rodzinnych, $wiadczenia wychowawczego, jednorazowego $wiadczenia
»Za zyciem”, rodzinnego kapitatu opiekunczego oraz $wiadczen: ,,aktywni rodzice
w pracy” 1 ,,aktywnie w domu”, w zwigzku z koordynacja systemdéw zabezpieczenia
spolecznego;

prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu nienaleznie pobranych §wiadczen na potrzeby
krajowe 1 zagraniczne;

prowadzenie infolinii w zakresie udzielania ogolnych informacji i wyjasnien dotyczacych
procedur  prowadzonych  postgpowan  dotyczacych  $wiadczen  rodzinnych
1 $wiadczenia wychowawczego w ramach koordynacji systemdw zabezpieczenia
spolecznego;
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18) wspodlpraca z organami wilasciwymi i jednostkami samorzadu terytorialnego w celu
zapewnienia realizacji decyzji ustalajgcych nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne
1 $wiadczenia wychowawcze oraz zadajacych zwrotu tych $§wiadczen na potrzeby
prowadzonych postgpowan, w tym kontrola stanu zadtuzenia os6b zobowigzanych do
zwrotu $wiadczen nienaleznie pobranych, poprawnosci naliczania kwot przypisanych do
zwrotu, realizacja splat w procedurze zwrotu/potracen;

19) wystepowanie o udzielenie informacji oraz udzielanie odpowiedzi na zapytania
wlasciwych instytucji zagranicznych na formularzach SED serii R;

20) prowadzenie postepowan z udzialem krajowego organu egzekucyjnego na potrzeby
instytucji zagranicznej wystepujacej z wnioskiem o realizacje wlasnego tytutu
egzekucyjnego;

21) wspolpraca z polska instytucja tacznikowg w zakresie realizowanych zadan.

§ 14. Do zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Organizacyjnych (PSZ.
XII) nalezy:

1) prowadzenie spraw organizacyjnych Wydzialu, a w szczegdlnosci:

a) redagowanie i przekazywanie do Wydzialu Organizacji i Kadr propozycji zmian
do Regulaminu SUW w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat Polityki
Spotecznej 1 Zdrowia,

b) opracowywanie regulaminu wewngetrznego Wydziatu,

c) gzuwanie nad realizacjg zarzadzen i dyspozycji Wojewody oraz Dyrektora Generalnego
SUW,

d) sporzadzanie planu kontroli i sprawozdania z jego realizacji — zbiorczego dla Wydziatu,

e) sporzadzanie zbiorczej informacji kwartalnej i rocznej o sposobie zatatwiania skarg
1 wnioskow,

f) pehienie funkcji opiekuna stazystow i praktykantow,

g) prowadzenie elektronicznej ewidencji czasu pracy pracownikow WPSiZ,

h) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zbiorow danych osobowych,

1) realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem zadaniowym i korupcyjnym
poprzez identyfikacj¢ i ocen¢ ryzyka zagrazajacego okreslonym celom i zadaniom,
ustaleniem metod przeciwdzialania ryzyku oraz monitorowanie procesOw
1 dokonywanie zmian,

J) koordynacja w zakresie przykazywania akt do archiwum zaktadowego,

k) biezaca wspotpraca z Wydziatem Organizacji i Kadr oraz Wydzialem Prawnym,
Nadzoru 1 Kontroli w zakresie spraw organizacyjnych, osobowych i socjalnych,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka S$rodkami trwalymi i pozostatymi
srodkami trwatymi oraz wspétpraca z Biurem Administracyjno-Gospodarczym SUW
w tym zakresie a w szczegolnosci:

- prowadzenie ksigg inwentarzowych,
— biezace nanoszenie zmian w ewidencji szczegotowej,
- nalezyte oznakowanie srodkéw trwatych bedacych na stanie Wydziatu,
— uzgadnianie co najmniej dwa razy w roku stanu wynikajacego z ksiag
inwentarzowych ze stanem w ewidencji warto$ciowej prowadzonej przez BAG,
m)biezaca wspolpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie prowadzenia rejestru
klauzul informacyjnych RODO, rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

n) prowadzenie elektronicznego rejestru zamoOwien publicznych wydziatu, ktorych

warto$¢ jest nizsza niz 130.000 zlotych netto;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem sekretariatu Wydziatu w zakresie:
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a) ewidencjonowania korespondencji przychodzacej w elektronicznym systemie
zarzadzania dokumentami (EZD),

b) przekazywania w EZD korespondencji do dekretacji Dyrektorowi i Zastgpcom
Dyrektora Wydziatu,

c¢) prowadzenia kalendarza spotkan i narad Dyrektora i ZastgpcoOw Dyrektora Wydziatu,

d) przyjmowania i wysylania korespondencji za posrednictwem Kancelarii SUW,

e) obslugi interesantow zglaszajacych si¢ do Wydziatu, kierowania ich do Dyrektora
1 Zastepcow Dyrektora Wydziatu oraz pracownikow merytorycznych,

f) ewidencjonowania skarg 1 wnioskow zglaszanych ustnie w ramach przyjec
interesantow,

g) wypisywania delegacji i prowadzenia rejestru delegacji stuzbowych,

h) prowadzenia rejestru uchwat wplywajacych do opiniowania w zakresie kompetencji
Wydziatu,

1) prowadzenia  zaopatrzenia  materialtowo—technicznego  Wydziatu na  cele
administracyjne.

§ 15. Do zadan wspdlnych wszystkich komorek organizacyjnych Wydziatu nalezy

w szczeg6lnosci:

)

2)
3)

4)

przekazywanie do Redaktora Wydziatowego informacji dotyczacych realizowanych zadan
1 struktury organizacyjnej wydzialu, wymagajacych zamieszczenia w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP) lub na stronie internetowej SUW;

umieszczanie przez upowaznionych pracownikow w BIP wystapien pokontrolnych
1 sprawozdan z kontroli;

przekazywanie do Redaktora Wydziatlowego informacji nt. zamieszczonych w BIP
sprawozdan z kontroli i wystgpien pokontrolnych;

realizacja zadan Wydzialu wynikajacych z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny 1 aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz zadan wspolnych dla
wszystkich Wydziatéw okreslonych w § 62 ust. 7 pkt 32-36 regulaminu SUW w zakresie
kompetencji Oddziatu.

§ 16. Do zadan wszystkich komorek organizacyjnych Wydzialu nalezy realizacja innych

zadan wspolnych dla wszystkich Wydziatow SUW okreslonych w § 62 regulaminu
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 17. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 18. Traci moc Regulamin Wewng¢trzny Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia z dnia

14 czerwca 2024 r. ze zmianami z dnia § lipca 2024 r.
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Zatqcznik do regulaminu wewnetrznego

Struktura organizacyjna Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia
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