Przedmiot sprawy:

Udostepnianie sal konferencyjno-szkoleniowych
usytuowanych w budynku ,B” Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego
przy al. IX Wiekdéw Kielc 3 w Kielcach.

Warunki, jakie powinny
zostac spetnione w celu
zatatwienia sprawy:

Udostepnienie sal wraz z dodatkowym
wyposazeniem w sprzet audio wymaga ztozenia
z 3-dniowym wyprzedzeniem pisemnego wniosku
do Dyrektora Biura Administracyjno-
Gospodarczego Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Kielcach.

Wystgpienie z wnioskiem powinno by¢
poprzedzone sprawdzeniem dostepnosci sali

i terminu merytorycznego pracownika Oddziatu
Administracyjnego BAG SUW tel.: 41 34 21 700;

Whniosek o udostepnienie sali konferencyjnej
powinien zawiera¢ nastepujace informacije:

o date i godziny korzystania z sali;

« nr sali i przewidywana liczbe oséb
uczestniczacych w spotkaniu;

« dane identyfikujgce jednostki zewnetrznej,
wynajmujacej sale;

o W jakim celu sala bedzie wykorzystywana;

« wykaz potrzebnego wyposazenia w sprzet
audio lub inne;

o imie i nazwisko osoby upowaznionej
do pobrania kluczy od sali oraz ich zwrot
na portiernie w budynku A;

Whnioskujacy powinien zapoznac sie

z Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Suw

nr 90/2022 z dnia 30-12-2022 r. w sprawie
ustalenia zasad udostepniania lokali uzytkowych
oraz sal konferencyjno- szkoleniowych

w budynkach Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach

Jednostka
odpowiedzialna:

Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Oddziat Administracyjny
al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce
tel.: +48 (41) 342 13 37
fax: +48 (41) 343 06 96

Pokoje:

bud. A, pok. 322

Telefon:

41 342 17 00




Mozliwos¢ sktadania
interwencji, wyrazania
opinii i sugestii:

interwencje, opinie oraz sugestie wyrazone
na piSmie - w Biurze Obstugi Klienta,
interwencje, opinie oraz sugestie ustne:

a) u merytorycznego pracownika Oddziatu
Administracyjnego BAG SUW — codziennie
w godzinach pracy,

b) u Dyrektora Biura Administracyjno-
Gospodarczego lub Kierownika Oddziatu
Administracyjnego BAG SUW w godzinach
urzedowania.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2022 r., poz. 2000),

Zarzqdzenie Dyrektora Generalnego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach nr 90/2022 z dnia 30-12-2022 r.
w sprawie ustalenia zasad udostepniania
lokali uzytkowych oraz sal konferencyjno-
szkoleniowych w budynkach
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w
Kielcach,

obowigzujacy statut i regulamin
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach.




