Aby uzyskać status przedsiębiorstwa społecznego należy złożyć do Wojewody Świętokrzyskiego następujące dokumenty:
[bookmark: _GoBack]1.  Wniosek o uzyskanie statusu przedsiębiorstwa społecznego
2. Dokumenty rejestracyjne wnioskodawcy, udokumentowanie formy prawnej podmiotu (odpis KRS lub innego właściwego rejestru/ewidencji)
3. Dokumenty potwierdzające spełnianie przez podmiot ekonomii społecznej albo jednostkę tworzącą podmiot ekonomii społecznej warunków, o których mowa w art. 3, art. 4 ust. 1, art. 5 oraz art. 7–9 cyt. ustawy, w szczególności:
- udokumentowanie prowadzenia działalności gospodarczej lub działalności odpłatnej pożytku publicznego albo innej działalności o charakterze odpłatnym (art. 3 ust. 1 ustawy o ekonomii społecznej) – odpis  z KRS lub innego właściwego rejestru, statut lub inny dokument o podobnym charakterze (np. umowa spółki), uchwała potwierdzająca prowadzenie działalności odpłatnej pożytku publicznego, ostatnie zatwierdzone sprawozdanie finansowe
- udokumentowanie faktu braku kontroli ze strony podmiotu publicznego (art. 3 ust. 2 u.o.e.s.) – odpis z KRS, statut, umowa spółki
- udokumentowanie prowadzonej działalności wnioskodawcy w zakresie realizacji usług społecznych albo prowadzenia działań w zakresie reintegracji społecznej i zawodowej osób zagrożonych wykluczeniem społecznym (art. 4 ust. 1 u.o.e.s.) – statut, umowa spółki, -inna dokumentacja  potwierdzająca prowadzenie konkretnych działań 
Uwaga: Działania z zakresu reintegracji społecznej i zawodowej realizowane na rzecz osób zatrudnionych w przedsiębiorstwie społecznym nie są wykonywane w ramach działalności gospodarczej prowadzonej przez przedsiębiorstwo społeczne 
- dokumenty potwierdzające zatrudnianie minimum 3 pracowników (art. 5 ust. 1 u.o.e.s.) - uwierzytelnione kserokopie umów o pracę, spółdzielczych umów o pracę, zaświadczenie z ZUS, imienny raport miesięczny o należnych składkach i wypłaconych świadczeniach ZUS RCA 
- dokumenty potwierdzające spełnianie warunku mówiącego o tym, że co najmniej 30% ogółu osób zatrudnionych stanowią osoby zagrożone wykluczeniem społecznym 
(art. 5 ust. 1 u.o.e.s.) - oświadczenie złożone przez wnioskodawcę wskazujące na ogólną liczbę osób zatrudnionych oraz na liczbę osób zatrudnionych w jednostce na podstawie umowy o pracę lub spółdzielczej umowy o pracę, które są zatrudnione w wymiarze czasu co najmniej 1/2 etatu i jednocześnie są zagrożone wykluczeniem społecznym 
Uwaga: dotyczy wyłącznie podmiotów, które zostały zakwalifikowane jako prowadzące działania w zakresie reintegracji zawodowej i społecznej.

- oświadczenie wnioskodawcy o poinformowaniu osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, o których mowa w art. 2 pkt 6 lit. g cyt. ustawy o skutkach podjęcia zatrudnienia w zakresie prawa do specjalnego zasiłku opiekuńczego, o którym mowa w art. 16a ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (art. 5 ust. 4 u.o.e.s.)

- dokumenty potwierdzające posiadanie organu konsultacyjno – doradczego (art. 7 u.o.e.s.) – uchwała o powołaniu organu konsultacyjno - doradczego lub statut albo umowa spółki, odpis z KRS

- udokumentowanie wywiązywania się z art. 8 ust. 1 u.o.e.,s. odnoszącego się do ograniczeń w zakresie prowadzonych działań – statut, umowa spółki lub inne dokumenty zawierające właściwe zapisy ujęte w ww. przepisie prawa

- udokumentowanie wywiązywania się z art. 9 ust. 1 u.o.e.,s. odnoszącego się do zasady przeznaczania zysku/ nadwyżki bilansowej wypracowanej przez przedsiębiorstwo społeczne w ramach prowadzonej działalności gospodarczej i odpłatnej - statut lub umowa spółki, albo uchwała o przeznaczeniu zysku/nadwyżki bilansowej, polityka rachunkowości obowiązująca w podmiocie

- inne dokumenty potwierdzające spełnianie ustawowych warunków m.in. odpowiednie uchwały, umowy i regulaminy 

4. Należy wnieść opłatę skarbową w wysokości 10 zł na rachunek:
    Urząd Miasta Kielce
    ING Bank Śląski S.A.
    38 1050 0099 6450 9000 0000 0000 

Wszystkie dokumenty powinny zawierać podpis i pieczęć wnioskodawcy lub osoby przez niego upoważnionej a kserokopie dokumentów powinny być dodatkowo uwierzytelnione przez wnioskodawcę. 
Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii społecznej (Dz.U. z 2022 r.  poz. 1812);
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 poz. 2000)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 2142).
